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Note

RICEVIMENTO ISTANZA ACCESSO GENERALIZZATO

Data ricevimento 

istanza accesso 

generalizzato

Modalità 

presentazione istanza 

accesso generalizzato

Dati soggetto 

istante

Protocollo istanza 

accesso

Numerazione 

richieste contenute 

nell'istanza
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Richiesta massiva Richiesta massiva

L'istanza è formulata in modo vago e non 

permette alla Società di identificare i documenti o 

le informaizoni richieste

DESCRIZIONE RICHIESTA

L'accesso a un numero 

cospicuo di documenti 

ed informazioni 

interferisce con il buon 

funzionamento 

dell'amministrazione

L'istanza indica 

chiaramente i documenti 

o i dati richiesti 

Documenti, dati e informazioni NON in 

possesso della Società/CASO NON 

VERIFICATO. 

L'istanza richiede rielaborazioneL'accesso a un numero cospicuo di 

documenti ed informazioni interferisce 

con il buon funzionamento 

dell'amministrazione

Valutazione istanza "accesso generalizzato" al fine della valutazione della presa in carico

Termine massimo 

emissione 

Provvedimento 

motivato ( 30 gg salvo 

sospensioni ex d.lgs 

33/2013)
Eventuale richiesta al soggetto istante di indicare i 

documenti o le informaizoni richieste

 
 
 
 
 

Interessi pubblici ex art.5 bis, comma 1, d.lgs 33/2013

Segreto di stato

Altri casi di divieti di accesso o 

divulgazione previsti dalla legge (ivi 

compresi i casi ex art.24, comma 1, L. 

241/1990)

Sicurezza pubblica, ordine pubblico, difesa e questioni 

miitari, relazioni internazionali, politica e stabilità 

economica dello stato, conduzione di indagini sui reati e il 

loro perseguimento, regolare svolgimento di attività 

ispettive

Protezione dati personali 

in conformità con la 

disciplina legislativa in 

materia - SOLO PERSONE 

FISICHE -

Libertà e segretezza 

della corrispondenza - 

PERSONE FISICHE E 

GIURIDICHE -

Interessi economici e commerciali di 

una persona fisica o giuridica, ivi 

compresa la proprietà intelletuale, il 

diritto d'autore e i segreti 

commerciali

indicare chiaramente quali tra gli interessi ex 

art.5 bis, comma 1 e 2, viene pregiudicato

valutare se il pregiudizio concreto 

prefigurato dipende direttamente 

dalla disclosure dell'informazione 

richiesta

valutare se il pregiudizio 

conseguente alla disclosure è un 

evento altamente probabile,e non 

soltanto possibile

VERIFICA PRESENZA ESCLUSIONI ASSOLUTE/ECCEZIONI RELATIVE O QUALIFICATE

Interessi privati ex art.5 bis, comma 2, d.lgs 33/2013

I STEP ATTIVITA' ISTRUTTORIA

Se il I STEP HA ESITO NEGATIVO, 

L'ISTRUTTORIA PUO' PROSEGUIRE 

, ALTRIMENTI IL 

PROVVEDIMENTO SARA' UN 

DINIEGO 

Verifica presenza eccezioni relative o qualificate -  volte a valutare l'esistenza di un pregiudizio concreto alla tutela di :

II  STEP ATTIVITA' ISTRUTTORIA

Se il II STEP HA EVIDENZIATO UN PRECISO NESSO DI CAUSALITA' TRA L'ACCESSO E IL PREGIUDIZIO (con riferimento al 

contesto temporale in cui viene formulata l'istanza e non in termini assoluti ed atemporali) , L'ISTRUTTORIA DEVE :

Esclusione ex art.5 bis , comma 3, d.lgs 33/2013

Verifica presenza eccezioni assolute
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Congrua e completa 

motivazione

Congrua e completa 

motivazione

Congrua e completa 

motivazione

ACCOGLIMENTO DELL'ISTANZA

INDICAZIONI PER IL PROVVEDIMENTO

Rinvio esercizio 

diritto di accesso 

civico

DINIEGO TOTALE

DINIEGO PARZIALE ( CON 

OSCURAMENTO DI DATI PER I 

QUALI VIGE LIMITAZIONE 

RELATIVA)

ULTERIORI ELEMENTI utili all'elaborazione del 

PROVVEDIMENTO

 
 
File excel archiviato nella cartella DISCO U – INTERNAL AUDIT – ATTIVITA’ SERVIZIO - ATTIVITA’ ANNO –  
SUPPORTO ACCESSO GENERALIZZATO -  


